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教学档案分类（参考）
	第一类
	第二类
	第三类——教学档案的主要方面与具体内容

	教学改革类
	教学改革
	上级文件、教改信息，教学改革方案、教改课题立项、结项、
教改成果形式、成果鉴定、获奖、推广应用等

	教学建设类
	学科建设
	上级文件，学科建设发展规划，德育、体育、艺术教育等业务管理部门的有关文件、学科带头人、学科骨干的引进与培养、学术梯队建设、学科建设成就等

	
	专业建设
	上级文件，专业建设与发展规划、培养方案、专业教学计划、改革方案、专业设置（变更）的请示与批复，各专业特别是重点（特色）专业的建设发展情况

	
	课程建设
	上级文件、课程建设规划、制度、课程教学基本要求、教学大纲、试题库、省级和本校（院）优质课建设、课程建设奖励情况

	
	教材建设
	上级文件、教材建设规划（计划）与实施情况

	
	实验室建设
	上级文件、实验室建设与发展规划、实验室建设与改造、重点实验室建设、与科研机构和企业合作建设的实验室情况

	
	实习基地建设
	上级文件、实习基地建设规划、合作协议、合作情况、社会调查报告

	
	师资队伍建设
	上级文件、师资队伍建设规划、教师名单、教研室组织建设与活动、教学任务的安排与统计、教师酬金（津贴）管理、教师服务、师资培养、进修、引进、奖励等

	
	教学管理队伍建设
	上级文件、教学管理机构的设置与调整、教学管理人员培训、进修、考核

	教学管理类
	教学计划管理
	上级文件、本校规章、校历、教学计划、教学执行计划、教学任务的安排与统计、课程教学进度表、课程表、考试安排表

	
	教学秩序管理
	上级文件、本校制度、教学巡视与检查记录、教学日志、考勤表、学生记分册、教学活动场所的分配与管理

	
	教学质量管理
	上级文件、本校规章、教学督导反馈记录、听课记录、学生评教、教师评教、教师评学、教学观摩、考试管理相关文件、英语四六级考试、计算机等级考试成绩和其它社会认证的职业资格考试成绩

	
	教材与
教学资料管理
	上级文件、本校规章、教材目录、自编（合著）教材、讲义（非教学PPT）、
普通教材、电子教材、辅助教材、教学参考书、实验指导、实习指导
教学资料、习题集、优质教案、优秀毕业论文（设计）集、作业（作品）集

	
	实践教学管理
	上级文件、本校规章、实践教学环节（实验、生产实习、社会调查、课程设计、毕业实习、毕业设计、毕业论文）的组织与管理、实验与实习记录、实验教学设备登记、财产帐目、实验教学评估



